GORBYERNO REGIONAL
HUANCAVELICA

Mo V1S -2009/G0B REG-HVEA/GGR
Hiaarcanvedion, 6 ABR. 2009

VISTO: Ei Informe N° 032-2009/GOB.REG.HVCA /GRPPyAT con Proveido N°
710-2009/GOB REG-HVCA/GGR, el Informe N° 084-2009/ GOB.REG. HVCA/GRPPyAT-SGDIIyE, el
Informe N° 011-2009/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIIyE-pgrp; v,

CONSIDERANDO:

Que, el segundo parrafo del Articulo 33 de la Ley N° 27867: Ley Organica de los
Gobiernos Regionales, precisa que las funciones ejecutivas y admindstrativas del Gobierno Regional
corresponden 2] Gerente General Regional y los Gerentes Regionales, concordante con el Articulo 26 de la
citada norma;

£C0, HELTOR
A\ i ,

ORGSR

Que, el Sistema de Gestién de Proyectos de Inversién Piblica YANAPACUY, es una
aplicacién web de registro, seguimiento y evaluacién de los Proyectos de Inversién, que se formulan ¥y ejecutan,
en el Gobiemo Regional Huancavelica, constituido por un conjunto integrado de procesos automatizados para
realizar un seguimiento individual y conjunto de los Proyectos de Inversién, evaluando etapas y avanc«j's, conel
objetivo de potenciar su gestién y su desarrollo;

Que, que en este contexto, resulta necesario reglamentar los procesos de rlegistro,
seguitniento, supervisién y control, de manera que se pueda contar con informacién homogénea, inmediata y
en tiempo real sobre los procesos que comprende la ejecucién de un Proyecto de Inversién desde la fase de
evaluacién del Perfil Técnico hasta Ja liquidacién del proyecto. En tal sentido, siendo politica institucional
establecer nottnas y procedimientos necesarios para la Administracién Regional, la Sub Gerencia de Desarrollo
Institucional, Informitica y Estadistica, como dtgano técnico normativo, ha elaborado la Directiva N° 004-
2009/GOB.REG.HVCA/GRPPyAT-SGDIIyE: “Procedimiento para la Utilizacion del Sistema de Gestién de
Proyectos de Inversion Piblica — Yanapakuy en el Gobierno Regional de Huancavelica”, documento de
gestion que amerita su aprobacion via acto resolutivo;

Estando a lo informado; y,

Con la visacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto y
Acondicionamiento Territorial, Oficina Regional de Administracién, Gerencia Regional de Desarrolio
Econdmico, Gerencia Regional de Desatrollo Social, Gerencia Regional de Infraestructura, Getencia Regional
de Recursos Naturales y Gestién del Medio Ambiente y la Oficina Regional de Asesotia Juridica;

. En uso de las atribuciones conferidas por la Constitucién Politica del Pend, ILey Ne
27783: Ley de Bases de la Descentralizacién, Ley N° 27867: Ley Organica de los Gobiernos Regionales y,
modificado porla Ley N® 27902;

., \} SE RESUELVE:

ENP: ARTICULO 1°- APROBAR 1z DIRECTIVA N° 004-2009/GOB.REG.

""" HVCA/GRPPyAT-SGDIIyE: “PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA DE
GESTION DE PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA ~ YANAPAKUY EN EL GOBIERNO
REGIONAL DE HUANCAVELICA®, documento que rubticado en nueve (09) folios y en calidad de
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anexo, forma parte integrante de la presente Resolucion.

ARTICULQ 2°.-NOTIFICAR Ia presente Resolucién a los Otganos Competentes
del Gobiemno Regional de Huancavelica y a la Sub Gerenciz de Desarrollo Institucional, Informatica y
Estadistica, pata su publicacién en el portal institucional.

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.

Eao. HECTOR CUADROS RAMIREZ
%E%%%ENERAL REGIONAL




GERENCIA REGIONAL DE PLANEAMIENTO
PRESUPUESTO Y ACONDICIONAMIENTO
TERRITORIAL

|
DIRECTIVA N° 004 - 2009/GOB.REG-HVCA/GRPPyAT-SGDIIyE

“PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZACION
DEL SISTEMA DE GESTION DE PROYECTOS
DE INVERSION PUBLICA - YANAPAKUY
EN EL GOBIERNO REGIONAL DE

HUANCAVELICA” ‘

SUB GERENCIA DE DESARROLLO INSTITUCIONAL
INFORMATICA Y ESTADISTICA

Huancavelica, Marzo del 2009




“PROCEDIMIENTO PARA LA UTILIZACION DEL SISTEMA DE GESTION DE

DIRECTIVA N° 004-2009-GOB.REG.HVCA/GGPPYAT-SGDIIYE

OBJETIVO

PROYECTOS DE INVERSION PUBLICA - YANAPAKUY
EN EL GOBIERNO REGIONAL DE HUANCAVELICA"

Establecer la normatividad interna para la utilizacion del Sistema de Gestlon de
Proyectos de Inversion Publica YANAPAKUY en el Gobierno Reglonal de
Huancavelica.

FINALIDAD

2.1

Contar con informaciéon homogénea, inmediata y en tiempo real sobre los
procesos que comprende la ejecucién de un Proyecto de Inversion desde la
fase de evaluacién del Perfil Técnico del proyecto hasta la liquidacién del
mismo, en cada una de las areas del Gobierno Regional de Huancavelica.

22 Reglamentar los procesos de registro, seguimiento, supervision y control de
todos los proyectos de inversién que se ejecuten con fuentes de lngreso del
Gobierno Regional Huancavelica. |

2.3 Conocimiento actualizado de la ejecucion del gasto y avance de los proyectos.

2.4 Identificar y controlar puntos criticos, generar reportes y estadisticas confiables
mediante la utilizacién del Sistema de Gestién de Proyectos de Inversion
Publica YANAPAKUY.

25 Permitir a cada unidad organica que interviene en el proceso de formulacion,
ejecucién, supervisién y evaluaciéon de proyectos, realizar el segwmlento a los
proyectos de la Regién Huancavelica. |

2.6 Disponer de una herramienta de apoyo para la Alta Direccién para la to'ma de
decisiones. |

BASE LEGAL |

3.1 Ley N° 27783 Ley de Bases de la Descentralizacion

3.2 Ley N° 27867 Ley Organica de los Gobiernos Regionales

3.3  Ley N° 27902 Modificatoria de la Ley Organica de los Gobiernos Regionales.

3.4 Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado

3.5 Decreto Legislativo N° 822, “Ley sobre el Derecho de Autor”.

3.6 Reglamento de la Ley N° 28612. Ley que norma el uso, adquisicion y
adecuacion del software en Administraciéon Publica.

3.7 Decreto Supremo N° 013-2003-PCM, dictan medidas para garantizar la
Legalidad de la adquisicion de programas de software en entidades y
dependencias del Sector Publico, .

3.8 Resolucién Ministerial N° 073-2004-PCM, Aprueban Guia para ia
Administracién Eficiente del Software Legal en la Administracion Publica.
Directiva N° 001-200 _Eﬁﬁa 01 Directiva General del Sistema Nacional de




Inversidn Publica.

3.10 Texto Unico Ordenado de la Ley de Contrataciones y Adquisicion del Estado,
aprobado mediante D.S. N° 083-2004-PCM, Modificado por la ley N° 28267.

3.11  Ley N° 27785 Ley del Sistema Nacional de Control y de la Contraloria General
de la Republica.

3.12 Resolucién de Contraloria N° 320-2006-CG, “Administracion de las Tecnplogias
de la Informacién”.

3.13 Ley N°® 29289 Ley de Presupuesto del Sector Pablico para el afio 2009,

3.14 Ordenanza Regional N° 122-GOB.REG-HVCA/CR, que aprueba la modificacion
del Organigrama Estructural y el Reglamento de Organizacién y Funciones del
Gobierno Regional de Huancavelica.

ALCANCE |

La presente Directiva es de cumplimiento obligatorio y aplicacién en todas las unldades
organlcas comprometidas en el proceso de formulacién, aprobacién, ejecucron
supervision, seguimiento y evaluaciéon de proyectos de inversion publica del Gobierno
Regional de Huancavelica.

Es de aplicacion a las Gerencias Regionales, Gerencias Sub Regionales,
Subgerencias, Direcciones y a todos los funcionarios y trabajadores que en el
desarrollo de sus actividades procesan informacién de los Proyectos de Inversion.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1 La Sub Gerencia de Desarrollo Institucional Informatica y Estad|st|ca de la
sede central del Gobierno Regional Huancavelica, es la Unidad Organlca
encargada de hacer las modificaciones al sistema de acuerdo |a los
requerimientos y necesidades de las areas, previa autorizacion de la Gerencia
Regional de Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial. |

El uso del Sistema de Gestién de Proyectos de Inversién, sera obligatorio para
el registro, monitoreo, supervision y evaluacion de todos los proyectos
aprobados para su ejecucién en el Gobierno Regional Huancavelica. A efectos
de un mejor entendimiento en lo sucesivo en este documento cuando se haga
referencia al Sistema de Gestion Proyectos de Inversion YANAPAKUY se
mencionara simplemente como “SIGEP” o “YANAPAKUY”.

La Administracion del SIGEP estara a cargo de la Gerencia Regional de
Planeamiento, Presupuesto y Acondicionamiento Territorial.
|

Definiciones Basicas !

5.4.1 SNIP: Sistema Nacional de Inversion Publica que actia como una
certificacion de calidad que da el estado a los proyectos de inversién
publica.

5.4.2 Proyecto de Inversion Publica: Toda intervencion limitada en el tiempo
que utiliza total o parcialmente recursos publicos, con el fin de crear,
ampliar, mejorar, o recuperar la capacidad productora o de provision de
bienes o servicios; cuyocs beneficios se generen durante la vida Util del
proyecto y éstos sean independientes de los de otros proyectos.

Los Proyectos de Inversion Puablica se sujetan a las siguientes fases:




a. Preinversion: Comprende la elaboracién del perfil, del estudio de
prefactibilidad y del estudio de factibilidad. La elaboracién del Perfil
es obligatoria. Los estudios de prefactibilidad y factibilidad pueden
no ser requeridos dependiendo de las caracteristicas del proyecto.

b. Inversion: Comprende la elaboracion del expediente técnico y la
ejecucion del Proyecto de Inversion Publica.

c. Post-inversion: Comprende los procesos de control y evaluacion ex
post. |

54.3 Expediente Técnico: Es un documento en el que se plantean todos los

detalles y especificaciones técnicas y presupuestarias para la correcta
ejecucion de la obra en un plazo determinado, que se aprueba a través
de una Resolucidén de Aprobacidén de Expediente Técnico.

5.4.4 Plan Operativo Anual: POA, Es un documento en el que se plantean
todos los detalles y especificaciones técnicas y presupuestarias para la
correcta ejecucion de Proyectos Sociales, Productivos y Amblentales
en un plazo determinado, que se aprueba a través de una Resolumon
de Aprobacidn de POA.

5.4.5 Declaratoria de Viabilidad: Es un requisito para pasar de la fase de

preinversidon a la fase de inversidon. Es el requisito previo para la

< elaboracion del expediente técnico y su ejecucidn Indica Ia
sostenibilidad y rentabilidad social del Proyecto.

5.4.6 Presupuesto Participativo; Es un instrumento de politica y a la vez de
gestion, a través del cual las autoridades regionales y locales, asi como
las orgamzacmnes de la poblacion debidamente representadas, deflnen
en conjunto, cémo y a qué se van a orientar los recursos, tenzendo en
cuenta los Objetivos del Plan de Desarrollo Estratégico o Instltucmna[
segun corresponda, los cudles estan directamente vinculados a la vision
y objetivos del Plan de Desarrollo Concertado. |

5.4.7 Unidad Orgéanica: Es la unidad de organizacién en que se dividen l[os
érganos contenidos en la estructura organica del Gobierno Regional de
Huancavelica.

548 Sistema de Gestion de Proyectos de Inversion Publica
YANAPAKUY: Es una aplicacion WEB de registro, seguimiento y
evaluacion de los Proyectos de Inversion, que se formulan y ejecutan en
el Gobierno Regional de Huancavelica, constituido por un conjunto
integrado de procesos automatizados para realizar un seguimiento
individual y conjunto de los Proyectos de Inversion, evaluando sus
etapas y avances, con el objetivo de potenciar su gestion y su
desarrollo. Facilta la posibilidad de acceder desde cuialquier
computadora con acceso a internet. _

Usuario del sistema; Personal que hace uso del Sistema de Gestion de
proyectos YANAPAKUY.

Operador del sistema: Usuario del sistema responsable de rec§:opilar,
mantener y actualizar los datos al sistema, debiendo para ello poseer un
nombre y una contrasefia. Puede efectuar consultas y obtener reportes
de la informacion registrada.



VI. MECANICA OPERATIVA:

PROCEDIMIENTO PARA LA GESTION Y SEGUIMIENTO DE LOS PROYECTiOS DE
INVERSION PUBLICA UTILIZANDO EL SISTEMA

6.1 DEL REGISTRO Y VIABILIDAD DE LOS PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA
6.1.1 La Sub Gerencia de Planeamiento Estratégico y Acondicionamiento
Territorial, es la oficina encargada de registrar los Proyectos de
Inversion en el sistema; los mismos que provengan del: .

a. Proceso de Presupuesto Participativo; la relacion de proyectos
aprobados.

b. Disposiciones de Organos autorizados, como son el Consejo
Regional y/o la Presidencia Regional.

c.  Disposiciones legales expresas, emanadas del Gobierno Central.

6.1.1.1 El registro de los Proyectos de Inversion se hara a traves de un
formulario virtual en donde se indique:
* El numero de documento de Aprobacion,
+ Lafecha de aprobacién y
« El Estado actual del proyecto (Viable, en Estudio o ep Idea)

En el caso de aprobar al Presupuesto Participativo un proyecto aun en
Idea se debe ademas registrar el Nombre tentativo, Monto estimado y la
Unidad que propone el Proyecto.

6.1.2 La Sub Gerencia de Programacion de Inversiones del GRHVCA, es la
instancia facultada para registrar en el sistema el resultado de las
evaluaciones de los Proyectos de Inversidén a nivel de Pre Inversion.

Este registro se hard a través de un formulario virtual en donde se

indique:

. Fecha de Evaluacion, |

. Estudio evaluado (perfil, pre-factibilidad, factibilidad) |

. Resultado de la evaluacion (Viable, en formulacién, en evalyacion,
no viable, pendiente de viabilidad). '
Necesidad de estudic adicional (pre-factibilidad, fact[bllldad)
Observaciones generales.

Cuando la OPI formule observaciones, debe registrar los aspectos que
deban ser reformulados o sustentados.

El sistema guardara el historial de evaluaciones de cada proyecto, antes
de su declaratoria de viabilidad.

6.2 DE LA COBERTURA PRESUPUESTAL, PROCESO DE SELECCI%ON Y

CONFORMIDAD DE LOS PROYECTOS .

6.21 La Gerencia Regional de Planeamiento Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial a través de la Sub Gerencia de Gestion

Presupuestaria y Tributacién es la oficina responsable de registrar en el

sisterna informacién referente a la Certificacion de Disponibilidad de



6.2.2

Crédito Presupuestal tanto para la elaboracién del Expediente Técnico,
elaboracidn de perfiles, como para la contratacién de la Obra.
El formulario para otorgar Certificacién de Disponibilidad de Crédito
Presupuestal comprende el registro de los siguientes campos:

. Monto del crédito.

. N de Memorandum o Informe.

» Fecha de aprobacién del crédito.

= Fuente de Financiamiento.

. Nemaénico.

= Observaciones generales.

Del mismo modo debe de registrar informacién acerca |de la
calendarizacion de cada proyecto. Este registro comprende: !

] Tipo de calendarizacion (Inicial, Ampliacién).
. Mes a calendarizar.

] Fecha de calendarizacion.

. Maonto.

= Fuente de Financiamiento.

] Motivos y/u observaciones.

El sistema guardara el historial de certificaciones presupuestales y de
las calendarizaciones registradas por cada proyecto.

La Oficina Regional de Administraciéon, a través de La Oficina de
Logistica es la Unidad Organica encargada de ingresar la informacién
que corresponda al proceso de seleccion y convocatoria para la
elaboracion del Expediente Técnico y del Contratista de Obra.

Se registraran los siguientes datos: la Convocatoria, la Buena Pro
Consentida y del Contrato.

El proceso de seleccidn y convocatoria se registra a través de un
formulario con los siguientes campos:

Unidad ejecutora (proceso de seleccidn del contratista)

Valor referencial y fecha de aprobacion de las Bases.

Tipo y Numero de proceso de seleccién

Registro de fecha para cada actividad de la convocatoria.

Postor ganador

Fecha de buena pro-consentida

Fecha y Numerc de contrato

Plazo de entrega

N de memorandum y fecha que se remite a Infraestructura el
documento del Expediente de Contratacién (proceso de seleccion
del Expediente técnico)

Para el caso de proyectos cuya ejecucion sea por encargos se
registrara un formulario que indique la siguiente informacion:

- N° de Convenio

Fecha de suscripcién del Convenio

- Nombre de la Entidad con la que se suscribe el Convenio.

- Monto de la Transferencia

- Fecha de la Transferencia




6.2.3

6.2.4

La Gerencia Regional de Infraestructura, la Sub Gerencia de Estudios,
Sub Gerencia de Obras y el Comité Regional de Evaluacién de
Expedientes Técnicos CREET estan facultadas para registrar en el
sistema datos concernientes a la aprobacion del Expediente Técnico.
Este registro se hara a través de un formulario virtual en donde se
indique: :
Fecha de recepcién del Expediente Técnico.

Modalidad de Ejecucion. (Adm. Directa, Contrato y Encargo)

Valor de Obra segun Expediente Técnico.

N, Informe y Fecha.

N¢ de Acta de Evaluacién del Expediente Técnico Aprobado.

N™ y Fecha de Resolucion de Aprobacion del Expediente Técnico.
Observaciones.

Tendra a su cargo también el registro de proyectos divididos en'etapas

o subproyectos. Las divisiones de los proyectos segun sea necesario,

comprende el ingreso a través de un formularic de los siguientes

campos: !

. El tipo de divisién: subproyecto o etapa. !

«  Nombre de la division. |

. Meta y Monto. I

6.2.3.1 Cuando se trate de Proyectos financiados por un|sector
especifico del Gobierno Central o Entidades Cooperantes, la
aprobacion del Expediente Técnico estara a cargo de la
Gerencia que corresponda al tipo de Proyecto.

La Oficina Regional de Supervisién y Liquidacién tendra como finalidad
el registro de la supervision, avance, cierre y liquidacién de la ejecucidn
de los proyectos de inversién publica.

Este registro comprende llevar el control de los informes del estado
situacional de los proyectos segun el avance real y programadp en el
cronograma del Expediente Técnico.

A. Datos generales del Proyecto: Este registro indicara: |

Ubicacién exacta del proyecto.

Fecha de Inicio y culminacién del proyecto.
Duracién del proyecto

Responsable de la Ejecucién del proyecto.
Responsable y Residente del proyecto.
Unidad de medida y cantidad.

Poblacién beneficiaria

Observaciones.

|
B. Estado situacional, seguimiento y avance de los Provectos de
Inversién. Este registro indicara:

N° de Informe.

Fecha del Informe del Supervisor.
Mes evaluado.

Imagen digital del proyecto.
/Avrance real fisico, financiero.




6.3

6.4

* Avance esperado fisico, financiero.
+ Meta y Observaciones.

6.2.5 EIl Sistema permitira generar a cada unidad organica: reportes, cuadros
y graficos estadisticos que ayudaran en el andlisis, interpretacion y
administracion de la informacion.

SEGUIMIENTO ,

6.3.1 La documentacién y/o formatos internos como externos, en| forma
obligatoria deberan llevar el nimero de SNIP, para el segmmulento y
control respectivo.

6.3.2 YANAPAKUY permite realizar el seguimiento de cualquier proyecto de
inversion publica el cual puede ser visualizado por cualquier usuario
visitante de la entidad ingresando al Portal Web de la Institucion e
indicando el nimero de SNIP correspondiente.

FINALIZACION

6.4.1 Corresponde a las dependencias o Unidades Orgénicas competentes del
Gobierno Regional de Huancavelica, la ejecucion de todos los procesos
necesarios para que en los plazos establecidos por las normas wgentes
se genere la informacion necesaria para dar término o finalizar el
procedimiento administrativo de su area. |

. DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS

71

7.3

7.4

8.1

8.2

El ingreso y registro de informacion referente a los proyectos siempre se realizara
respetando la estructura organizacional de la institucion y sus jerarquias.

Los Gerentes, Directores y jefes de cada unidad organica designaran a los
operadores del sistema, quienes en coordinacion con el Area de Sub Gerencia
de Desarrollo Institucional Informatica y Estadistica tendran su usuario y
contrasefia de ingreso al sistema.

Cada unidad organica tendra su propio menu de acuerdo al proceso gque realicen
internamente.

El Sistema de Gestidn de proyectos de Inversion YANAPAKUY constara :con un
Manual de Usuario el cual servira como una guia practica en el cual se detallaran
los pasos para poder acceder a los servicios del sistema en las mejores
condiciones.

DISPOSICIONES TRANSITORIAS

La presente directiva entrard en vigencia a partir del dia siguiente de su
aprobacién mediante acto resolutivo expedido por la Gerencia General Regional.

Las acciones no contempladas en la presente directiva seran resueltas por la Sub
Gerencia de Desarrollo Institucional, Informatica y Estadistica, 'previa
autorizacién de la Gerencia Regional de Planeamiento, Presupuesto vy
Acondicionamiento Territorial.




8.3 El inicio del uso del Sistema de Gestion de Proyectos YANAPAKUY en la Sede

Central del Gobierno Regional, sera a partir del 15 de Marzo del afio 2009, y en
las demas unidades organicas desconcentradas su utilizacién se iniciara luego de
la respectiva capacitacion.

IX. RESPONSABILIDAD

9.1

Es responsabilidad del jefe de cada unidad organica, mantener en lo que
corresponda, la informacién debidamente actualizada, y la supervisién para el
cumplimiento de dicha funcién. Esta responsabilidad también recae en su nivel
jerarquico superior.

Las viclaciones de estas restricciones seran sancionadas administrativamente
conforme a lo dispuesto por la normatividad vigente. Las sanciones se aplicaran
de acuerdo al régimen al que pertenezcan y al tipo y gravedad de la falta, con
copia al legajo personal. Para el caso de Contrato Administrative de Servicios
(CAS) se aplicara lo sefialado en la Ley de Procedimiento General. ;

Asume toda responsabilidad el funcionario y personal de mantener en reserva la

clave de acceso, que posibilita ingresar y/o actualizar informacién al sistema en lo
que le corresponda.

Huancavelica, Marzo del 2009



